
Wir, die PAUL WICKI PERSONAL AG, suchen im Auftrag der RINGSPANN AG Sie als neuen 

Aufgaben und VerantwortlichkeitenAufgaben und Verantwortlichkeiten

  In dieser vielseitigen und anspruchsvollen Posi-
tion unterstützen Sie unser Team in den Berei-
chen Auftragssachbearbeitung, Buchhaltung 
und allgemeinen administrativen Tätigkeiten. Zu 
Ihren Aufgaben gehören Einkauf und Verkauf, 
Fakturierung, Lieferterminkontrolle sowie die 
Exportabwicklung als Vertretung. Sie pflegen 
Stammdaten und koordinieren mit Lieferanten 
und internen Abteilungen. 

  Im Bereich Buchhaltung verantworten Sie die 
Finanzbuchhaltung, Kreditoren- und Debitoren-
buchhaltung (als Vertretung), Steuermeldungen 
sowie den Konzernabschluss. Sie führen Zahl-
läufe durch, stimmen Konten ab und erstellen 
Quartals- und Jahresabschlüssen.

  Zusätzlich betreuen Sie die Telefonzentrale, ver-
walten die E-Mail-Inbox als Vertretung und über-
nehmen diverse administrative Büroarbeiten wie 
Archivierung, Statistiken und Reportings.

AnforderungenAnforderungen

  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
  Fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung
  Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 
  Vernetztes Denken und eine hohe Eigeninitiative
  Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

(Französisch von Vorteil)
  Erfahrung mit SAP und MS Office

Verkaufsinnendienst / ProduktmanagerVerkaufsinnendienst / Produktmanager  (m/w/d) – 80- 100%(m/w/d) – 80- 100%

Standort: Zug

Die RINGSPANN AG mit Sitz in Zug ist eine Tochtergesellschaft der RINGSPANN GmbH, einem weltweit er-
folgreichen und führenden Familienunternehmen, welches sich auf die Bereiche der Antriebs-, Getriebe- und 
Spanntechnik  spezialisiert hat. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Wir wenden uns an Personen, welche eine vielfältige Arbeit zu schätzen wissen. Für Fragen stehen wir 
Ihnen gerne telefonisch zur Verfügung oder senden Sie uns Ihre Bewerbung direkt per E-Mail. Kontakt-
person: Alain Gayret (alain.gayret@paulwicki.ch). Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.


